O-service Brugervejledning

Medlemmer

Denne manual er beregnet til de fleste brugere af O-service systemet.

Brugere som skal vedligeholde egne oplysninger og som maske skal melde sig til arrangementer.
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Version 1 af denne manual er udarbejdet i oktober 2009.

Version 2, april 2014. Keld Gade. Manual bragt up to date.

Version 3, december 2015. Keld Gade. Manual bragt up to date.

Version 4, februar 2016. Systemet bygget meget om. Nyt design. Browser i denne manual er Windows
Explorer. Andre browsere vil maske vise noget anderledes. Tablets og smartphones ligesa.

Version 5, december 2018, Keld Gade.
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1. O-service.

O-service er Dansk Orienterings-Forbunds system til administration af medlemmer, aktivitetskalender,
Igbstilmeldinger, faellesoplysninger m.v.

Findes pa nettet pa adressen: https://www.o-service.dk/

Copyright: CMSteknik.

2. Startbillede, log pa og indstillinger.

2.1. Startbillede i O-service.

Nar du gar ind pa siden, ser det sddan ud. Du er i kalenderen.
Billedudsnit foroven og rammens farver aendrer sig med arstiden.

Hieelp

[0]SF1=1a"/ (=] Kalender Kort & Skov  Find

‘ 28 november - 27 december 2018

[} 2017 2018 2019 2020 {Forrige  Naeste>
Dato Dag Kreds Arrangement Skov/Sted Start  Aktivitet/Tidsfrist
28/11 onsdag @st Natcup 3. afdeling @ & Frederiksveerk Skoven Natlgb 23/11
29/11 torsdag
30/11 fredag

1/12  lgrdag @st Vintercup Z'H Flere skove Alle afdelinger 23/11
Narreskoven Afdeling 1 23/11

Nord Vinterlang natO Z & Houlkjeer/Broddingbjerg Vinterlang natO 28/11

2/12 l.sendag i advent Nord Vinterlang 1 = Broddingbjerg/Overlund m.m. Vinter langdistance 28/11

3/12 mandag
4/12  tirsdag
5/12 onsdag
6/12 torsdag

7/12 fredag
8/12 lgrdag @st Vinterserien MTBO & o Amager faelled Vinterserien MTBO 4/12
9/12  2.sandag i advent @st Vinterlangdistance () Farum BY 2. afdeling 5/12

10/12 mandag

11/12 tirsdag

12/12 onsdag @st Natcup 4. afdeling & & Geels skov Tilmelding 7/12

13/12 torsdag

14/12 fredag

15/12 lardag Syd Julesprint 2018 = Aabenraa By 12:30 By-orienteringslob 13/12
@st Vintercup (] 1] Rude Skov 13:30 Afdeling 2 7/12

2.2. Logpa.

Alle medlemmer af en klub under Dansk Orienterings-Forbund kan fa adgang til O-service.
Det er din klubadministrator, der sgrger for en adgangskode til dig. Selv uden adgang kan du se kalenderen
med arrangementer, blot ved at ga ind pa siden med adressen www.o-service.dk.

Med din adgangskode kan du logge pa systemet og foretage tilmeldinger eller rette i dine personlige
oplysninger og indstillinger. Klik pa ‘Log pa’ i hgjre side af skaermen.

O-service er pa dansk, men du kan skifte til engelske

oversifter mm. med knappen il venstr for Log

Brugernavn keld23456 X

Du skal have et brugernavn og et start kodeord som du f | | |
far af din klubs O-service administrator. Kodeord  eseses |
DU kan bede d|n browser hUSke brugel’navn Og kOdeOFd. | ¥l Jeg accepterer brug af interne cookies. |

Lees mere pa OCookie- og privatlivspolitik.

Hvis du logger pa systemet, men ikke er aktiv i en vis

periode, bliver du automatisk logget af igen. \ 5 1
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2.3. Glemt brugeradgang.

Hvis du taster dit brugernavn eller kodeord forkert, dukker der en mulighed op for at du kan fa tilsendt dit
kodeord pr mail til den mailadresse du har i systemet. Du vil blive afkraevet yderligere oplysninger for at fa
mailen tilsendt. Der er max 3 forsgg til at indtaste brugeradgangen rigtigt.

2.4. Startbillede nar du er logget pa O-service.

Nar du er logget pa O-service systemet er der flere muligheder og flere menupunkter.

by

Oservice e E o N Klubber

28 november - 27 december 2018 (2]

1] 2017 2018 2019 2020 <Forrige  Naested &

28/11 onsdag @st Natcup 3. afdeling & & Frederiksveerk Skoven Natlgb 23711
29/11 torsdag

Labere Faelles Find Hjaelp

30/11 fredag
1/12 Igrdag Bst Vintercup Z'H Flere skove Alle afdelinger 23/11
Nerreskoven Afdeling 1 23/11
Nord Vinterlang natQ & & Houlkj=er/Broddingbjerg Vinterlang natO 28/11
2/12  l.sendag i advent Nord Vinterlang 1 (£ Broddingbjerg/Overlund m.m. Vinter langdistance 28/11

Menupunkter gverst: Omrader af systemet kan vaelges her. Indeholder forskellige drop-down muligheder.

Kalender: Liste over aktiviteter man kan deltage i.

Kort og skov: Oversigt over orienteringskort i Danmark.

Klubben: Oplysninger om den klub du er medlem af.

Lgbere: Tilmeldinger for medlem og personlige informationer om medlem.
Faelles: Oplysninger om divisioner og lands-statistik.

Find: Sgge efter medlemmer og klubber i systemet.

Hjaelp: Menu for hjeelp pa forskellige made. Her findes alle manualer mm.
Bruger: Bruger der er logget ind.

Tryk pa drop-down listen til brugeren som her er Keld.

e o5

k: L RS ST

Kort & Skov

Klubber Lobere Fzelles Find Hjeelp
I Velkommen
® Log af

#Indstillinger
M 2017 2018 2019 2020  <Forrige Naeste)‘ # Tilmeldinger

28/11 onsdag @st Natcup 3. afdeling @ & Frederiksveerk Skoven Natleb 23/11 _

28 november - 27 december 2018

Iszer ’Indstillinger’ skal man vaere opmaerksom pa at stille korrekt, idet det styrer hvilke adgange man har
lengere inde i systemet. Nogle brugere har fa rettigheder, andre har mange rettigheder, maske endda i flere
klubber eller samarbejdsorganisationer. Mere herom senere.

Udforsk blot de enkelte menupunkter som det ggres i det fglgende.

| drop-down listen under Bruger vaelges punktet ‘Velkommen’.

UL | < I ST

[0 1SXT=1a%[«=] Kalender-  Kort & Skov Klubber  Labere Faelles Find Hjzelp = g Keld ~

Velkommen Keld Gade

Du er nu logget pd som Igber i klubben Viborg OK med ret til at tilmelde og redigere personlige oplysninger for dig og dine familie.

Hvis du er medlem af flere klubber eller er administrator, kan du zendre dette under ' £ Indstillinger som du ogsé finder i menuen til hajre.

Informationerne for det valgte omrade er vist.
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2.5. Indstillinger.

Valg punktet ’Indstillinger’ i drop-down listen under Bruger.

Her kan man vaelge hvilken klub indstillingerne gaelder for hvis man er medlem af flere klubber.

Man kan veelge hvilke af de szerlige rettigheder man evt. har faet tildelt skal veere aktive for gjeblikket.

Det er ikke alle medlemmer der har samme rettigheder. Jeg har mange rettigheder fordi jeg er superbruger.

| 4 Indstillinger ved brug af O-service

Navn Keld Gade

Klub @ Dansk Orienterings-Forbund (Organisation) @ Nordkredsen (Organisation)
Rettigheder ¥ Kilubadministrator | ¥ Klubtilmelder Adgang til maillister

W Support | M Overszetter

v Gem OFortryd ®luk

Tryk pa 'Gem’ knappen for at aktivere (gemme) dine valg.
2.6.  Personligt link til O-service

Tryk pa linket Tilfa] dit persenlige login til dine faveritter; yjjledet herover.

Der tilfgjes en favorit i din browser med brugernavn og kodeord i, s& behgver du ikke logge pa hver gang.

2.7. Tilmeldinger.

Veelg punktet ‘Tilmeldinger’ i drop-down listen under dit brugernavn i gverste hgjre hjgrne.

Tilmeldinger - Laber (2]

2017 gwigka 2019 B [ ¢ Timeldflere -~
=kgadeprivat@mail.dk

Adresse Margrethevej 9
8800 Viborg

La@bernavn &Keld Gade Email
Alder i 2018 65

Der er registeret folgende i 2018 gennem Viborg OK: A

14-01-2018  Vinterlang 2 Silkeborg Senderskov 200242 10km

75,00 0,00
28-01-2018  Vinterlang 3 fodo og mtbo 200242 10km 75,00 0,00
01-02-2018  NightChamp 4 411857 H60 80,00 0,00

Dine tilmeldinger vises.

Med knappen ‘Tilmeld til flere’ dbnes muligheden for at melde sig til flere arrangementer.
Under pil-knappen til hgjre for ‘Tilmeld til flere’ findes drop-down liste med flere muligheder for at lave
tilmeldinger for andre end dig selv hvis du har lov til det. | afsnit 3 forklares om tilmelding til arrangementer.

2017 fPlgkl 2019 B [ ¢ Tilmeld flere
=kgadeprivat@mail.dk

Margrethevej 9 .
8800 Viborg # Pia Gade

# Familie
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2.8. Klub hjemmeside.

Vaelg punktet ‘Klubhjemmeside’ i drop-down listen under dit brugernavn i gverste hgjre hjgrne for at dbne
din klubs hjemmeside.

3. Kalenderen og tilmelding til arrangementer pa denne.
| kalenderen kan du finde arrangementer og melde dig til dem. Veer opmaerksom pa tilmeldingsfrister.

3.1. Kalenderen.

Kalender~ Kort & Skov Klubber Lgbere Faelles Find Hjzelp == & Keld ~

2 februar - 1 marts 2019 (2]

1] 2017 2018 2019 2020 2021 £Forrige ~

2/2 lprdag @st Instrukterkursus - Intensivkurser ' ™= Boserupgaard Instrukterkursus ... 18/1
@st Vintercup “n Ravnsholt Skov 13:30 Afdeling 5 25/1
3/2 s@ndag @st Instrukterkursus - Intensivkurser & ™= Boserupgaard Instrukterkursus ...
Syd 2 lange dage i vest - 1. afdeling Vregum Plantage Vinterlangdistance
Nord Vinterlang 4 £y Levenholm 10:00 Vinter langdistance 30/1

Nar kalenderen er valgt vil der vaere en knap for indstillinger til kalenderen gverst til hgjre (skruenggle).

Tryk pa knappen for at seette eller aendre dine indstillinger for hvad du vil se i kalenderen.
Leeg meerke til ikonerne ud for de enkelte kategorier. De vil vaere i kalenderen ud for enkelte arrangementer.

#~ Indstillinger for kalender

Danmark Katagorier Periode Udvidet &

Alle Ingen Alle Ingen ® 1 maned |
M DOF Wl Fodorientering O 3 méneder
Ml Nord WlawMTB-orientering O 6 maneder (
Ml syd W & Trail-orientering O 12 méneder I
vl @st M Kursus, meder mm
Udland Alle Ingen

O Ingen VIm Danske mesterskaber
O Nogle WI® Divisionsmatch
® Alle W  Abent stzevne
M  Elite/udland i]
i V¥ Born & Ungdom
| Wi Kursus
Mt Made
W andet

vGem Fortryd SStandard xluk ]

Seet eller fjern flueben i omrader / kategorier / Periode.

Gem med knappen ‘Gem’

Med knappen ‘Standard’ veelger du standard indstillinger.

Med knappen ‘Udvidet’ kommer du til en side hvor du kan saette flere filtre. Specielt for aktiviteter.
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#~ Indstillinger for kalender

Danmark

Alle

Ingen

v DOF
V1 Nord

VI syd
vl @st

Alle

Udland

Ingen

Katagorier Aktiviteter
Alle  Ingen Alle  Ingen
Fodorientering M  Flerdageslab

Ml#sMTB-orientering
M| & Trail-orientering
Kursus, mgder mm
Alle

M Divisionsmatch
M  Mellemdistance
¥ Sprint

Ingen M Lang (klassisk)

/™ Danske mesterskaber M Ultralang

V] Estonia (EST) WI® Divisionsmatch

¥ B@rn & Ungdom

M@ Natlab

M stafet

M Elite/udland
M Elitetestlab

Abent staevne
Elite/udland

Periode

® 1 méned

O 3 méneder
O 6 maneder
O 12 méneder

Undlad
[] Dage uden aktiviteter
[ Aktiviteter uden tilmelding

€ Simpel

Kursus Wl ¥ B&U konkurrence
M Made MlamMountainbike |
andet M & Trail Orientering n
M= Kursus
M Made
¥ Traening
M Fortreening til staevne
M Tur
M andet
v Gem OFortryd AStandard xluk
Afslut med knappen 'Gem’.
3.2. Kalenderen.
Vaelg 'Kalender’ i menuen i toppen, og vaelg evt. ar og maned pa fanerne.
IS TR BN T SRR 1 EE
2 marts - 1 april 2019 (] }

N\

N\

[ ] 2017 2018 2019 2020 2021 <Forrige  Nzeste» ra

2/3
3/3
4/3
5/3
6/3
7/3
8/3

9/3

10/3

Igrdag

Fastelavn

mandag

tirsdag

onsdag

torsdag
fredag

lgrdag

sgndag

DOF
st

Nord
DOF
Syd
DOF
st
DOF
@it

Traenerseminar d. 2-3. marts 2019

1 troldens fodspor =
Natugle 1 Z¢
Junior Kursus =
Natcup Syd [
Junior Kursus =
Vinterserien MTBO @ o
Junior Kursus =
Kredslab

Z' ® Danhostel Vejle, Vardevej 4...
Tisvilde Hegn

Bygholm skov

?
SNAB
?
?

?

Jaagerspris

10:00 Langdistancelab

/

18:30 Natugle 1
Juniorkursus
Natcup Syd, 3. afd.
Juniorkursus

11:00 Vinterserien MTBO

Juniorkursus

Lang (klassisk)

Liste over arrangementer vises. Du kan bladre med knapperne ‘Naeste’ og ‘Forrige’.

3.3.

Tilmelding til et arrangement.

Traenerseminar 201..

24/2

1/3

7/3

Tilmelding til et arrangement ggres ved at klikke pa relevant tilmeldingsaktivitet i hgjre side af billedet.
Her vaelges Langdistancelgb sgndag d. 3/3-2019.
Dermed abnes tilmeldingsdelen, safremt det er gjort klar af arranggren. Evt. tilmeldte Igbere fremgar.
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1 troldens fodspor 03-03-2019 ‘

Arrangement I troldens fodspor (
Herlufsholm OK

Tilmeldingsmodtager &Jesper Borsting
Indbetaling til Startafgift indbetales klubvis til Herlufsholm OK. Konto 6070 1216412.

sgndag 3/3 Tisvilde Hegn Tidsfrist 24/2 C B #Timeldflere  @Alle tilmeldte
kl. 10:00-15:00 Langdistancelgb Tilmeldte 10
Der er ikke tilmeldt nogen til denne aktivitet fra Viborg OK !

Oplysninger om arrangementet ses ved at klikke pa linket til hjemmesiden. ¢
Tryk pa knappen ‘Tilmeld flere’ for at tilmelde dig selv eller en i din evt. familie.

I & 1 troldens fodspor 3 marts 2019, Langdistancelgb, Tisvilde Hegn

Lobere [J Keld Gade
[] pia Gade

v Fortsast xluk

Klik pa relevant deltager navn og derefter pa fortsaet. Her er to navne at vaelge imellem fordi vi er en familie.
Tilmeldingsbilledet dbnes.

I # 1 troldens fodspor 3 marts 2019, Langdistancelgb, Tisvilde Hegn

Navn Keld Gade Alder i lebsar 66

L Sportldent = 411857 Brik ~
! Klasse v
t
Pris incl evt brikleje kr 0 Prisgruppe ~

Klubtilskud kr | 0O
[ Bemaerkning til arranger Indtast bemazrkning til arranger }.

Bemaerkning til egen klub Indtast bemaerkning til egen klub

vGem OFortryd ®xLuk

Nogle felter har systemet selv udfyldt, men andre skal du selv udfylde.

Har du registreret at du har en brik af det system som arrangementet bruger, bliver den foreslaet.
Ved arrangementer der bruger standardklasse, vil din aldersgruppe blive foreslaet ud fra din alder.
Vear omhyggelig med udfyldelse; iszer valg af klasse og dermed pris.

Pas pa med briknummeret, isaer hvis du laner brik af din egen klub. Lad briknummer blankt for at
tilkendegive gnske om at leje en brik.
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Hvis arranggr har glemt at angive om der bruges Sport-ldent eller Emit som kontrolsystem til et Igb, skal du

selv indtaste det rigtige briknummer. Systemet kan i den situation ikke vaelge den rigtige brik.

| & 1 troldens fodspor 3 marts 2019, Langdistancelab, Tisvilde Hegn

Navn Keld Gade Alder i lgbsar 66

Sportldent 411857 Brik ~
Klasse Lang 12 km (150,00 kr) v
Pris incl evt brikleje kr = 150,00 Prisgruppe ~

Klubtilskud kr 0

Bemeerkning til arranger Indtast bemaerkning til arranger

Bemaerkning til egen klub Samkersel tilbydes X

. vGem

OFortryd ®xLuk

Afslut med at gemme.

Systemet returnerer til tilmeldingsoversigten.

1 troldens fodspor 03-03-2019

Arrangement I troldens fodspor ('
Herlufsholm OK

Tilmeldingsmodtager &Jesper Barsting

Indbetaling til Startafgift indbetales klubvis til Herlufsholm OK. Konto 6070 1216412.
Ultralang
sgndag 3/3 Tisvilde Hegn Tidsfrist 24/2 c @ ®Alle timeldte
kl. 10:00-15:00 Langdistancelsb Tilmeldte 11
Der er tilmeldt 1 til denne aktivitet fra Viborg OK: = A
Navn Alder Brik Klasse Pris Bemgzerkninger
Keld Gade = 66 411857 #Lang 12 km #150,00 Samkarsel tilbydes
Samlet pris 150,00

Her er min tilmelding lagt ind, og du kan se hvem der ellers er tilmeldt fra klubben; for gjeblikket ikke andre.
Du kan redigere din tilmelding hvis noget alligevel er forkert, og herunder slette den hvis du har fortrudt.

& Book denne aktivitet i din kalender. Giver dig mulighed for at fa arrangementet ladt i din kalender.
Nar tilmeldingsfristen er overskredet kan du ikke mere rette i din tilmelding, som dermed er geeldende.
Vaer opmaerksom pa at tilmeldingsfristen er sidste frist fra arranggrens side.

Reglement 2017, paragraf 3.6:

Danmarks- og forbundsmesterskaber: Tilmeldingsfrist udlgber fredag 2 uger fgr staevnet.
Kredsmesterskabsstaevner: Tilmeldingsfrist udlgber fredag ugen fgr steevnet.
Divisionsmatcher, finale eller slutrunde: Tilmeldingsfrist udlgber fredag ugen fgr steevnet.

For alle gvrige staevner er det arranggren der saetter tilmeldingsfristen. Typisk fredag ugen fgr staevnet.

Tip: Veer hellere i god tid med dine tilmeldinger.
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4. Personlige oplysninger under 'Lgbere’.

Klik pa menupunktet 'Lgbere’.

oOEservice PEE s Kort & Skov Klubber  Lgbere Faelles Find Hjzelp g & Keld ~

4.1. Tilmeldinger.

Systemet starter med en oversigt over de tilmeldinger til arrangementer du har (om nogen).

Oeservice PEEEE: Kort & Skov Klubber Lobere~ Faelles Find Hjzelp A

Tilmeldinger - Leber (2]

2017 el 2019 B B ¢Timeldflere -

Legbernavn &Keld Gade Email =kgadeprivat@mail.dk
Alderi 2018 65 Adresse Margrethevej 9
8800 Viborg

Der er registeret folgende i 2018 gennem Viborg OK: = A

14-01-2018  Vinterlang 2 Silkeborg Sgnderskov 200242 10km 75,00 0,00
28-01-2018  Vinterlang 3 fodo og mtbo 200242 10km 75,00 0,00

Du kan ogsa se sidste ars tilmeldinger.
Der er en slutsaldo nederst.

Med knapper kan du forskelligt:
8

B

Meddele en indbetaling

Gem opggrelse med dine tilmeldinger og regnskabet for dem som PDF.

# Timeld il flere Med denne knap far du mulighed for at melde dig til flere arrangementer.

-

Med denne knap kan du vaelge at tilmelde andre end dig selv safremt du ma det.

Drop-down listen under menupunktet 'Lgbere’ giver dig nogle muligheder.

(01X 1=Ia"/[«=] Kalender Kort&Skov Klubber Lobere~ | Fzelles  Find Hj=elp

=0 v

: # Tilmeldinger
Tilmeldinger - Lgber & Ret lgber

& Ret adgang

4.2. Ret egne oplysninger. 'Ret Igber’.

Velg 'Ret Igber’ i drop-down listen. Her kan du rette i dine personlige oplysninger.

Vaer opmaerksom pa at du selv er ansvarlig for at opdatere egne oplysninger hvis du a&ndrer adresse,
telefonnummer, mail adresse, interesseomrade og sa videre.

Oplysningerne bruges til bade klubbens og forbundets kommunikation med dig.

Dine oplysninger er delt ind i 5 temaer, som kan dbnes og redigeres.
Systemet starter med ‘Lgberoplysninger’ dbnet.
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4.3. Lgber oplysninger.

OEservice PEEE: Kort & Skov Klubber Lobere - Fzelles Find Hjzelp == & Keld ~

>

Ret loberoplysninger - Keld Gade [2]

B Ret billed & Ret adgang ¥ Rejsensgle -

[ Loberoplysninger ~ ]
Lebernavn Keld Gade
Faedselsdato 03-05-1953 =]

Ken O ¢ Dreng/Mand ® 4 Pige/Kvinde

Brikker 200242 ~EMIT [Bortkommet/defekt =

411857 ~Sportldent [JBortkommet/defekt =

+
I0Feventorld 0 Kun elitelobere.

Find dit eventorld pa IOFeventor (&'

Data ¥ Briknummer, Navn, Alder og kiub ma downloades til brug ved tilmelding til &bne bane
M Mail med kalenderbooking ved til-/afmelding til aktiviteter

[ Kontaktoplysninger v ]
[ Familie v ]
[ Nyhedsformidling v ]
[ Viborg OK v ]

+Gem OFortryd

Der er knapper med forskellige funktioner:

Ret billed A . . 2 . .
Leeg et profilbillede ind eller skifte det bestaende ud. Reglerne for det billede du lsegger ind:
Billedet mé ikke vise andre personer end dig selv.
Billedet kan ses af alle medlemmer i den eller de klubber du er medlem af.
Eilledet kan se af alle medlemmer i Dansk Orienteringsforbund, safremt du har faet tildelt en funktion som Kontaktperson i klubben.
Eilledet kun ma indeholder reklamer safremt det indgar som en fast del af en klub- eller lgbedragt.
Billedet ikke mé& have et anstgdeligt indhold.
Billedet automstisk tilpasses i sterrelse sa det maximalt fylder 38@ pixels i bredden og hejden.
safremt disse betingelser ikke overholdes kan din klubadministrator eller O-service uden varsel slette billedet.
ved gentagende overtradelser kan du fratages din adgang til alle dele af O-service.

& Ret adgang

Ret dit kodeord til O-service.
Tilfgj login til browser favoritter.

& Ret adgang Keld Gade

Brugernavn [ Keld num— X ]
Kodeord ssssee |
Bekraeft kodeord [IITTYY

Tilfj dit personlige login til dine favoritter - men kun p& din egen PC ! |

« Gem =Email brugeroplysninger OFortryd xLuk
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A Rejsenagle

Dan en speciel sikkerheds adgangsnggle til brug fra udlandet.

X Ret rejsenggle - Keld Gade

' Du har ingen rejsenegle \

« Opret xLuk l

Der sendes en mail til dig med rejsengglen og hvor lenge den gaelder.

Hej Keld Gade

Der oprettet en rejsenggle, som du kan bruge hvis du eri udlandet og ikke kan f& adgang
til O-service.

Rejsenggle: 6f59aa08-9150-44c5-bef4-05eaef79f3ac

Udlgber...: 25-12-2018

Du benytter rejsengglen ved at klikke pa dette link:
https://www.o-service.dk?trk=6f59aa08-9150-44c5-bef4-05eaef79f3ac

eller kopiere det til din browser.

Med O-hilsen
Keld Gade

Mulighed for at rette i evt. familiemedlemmers data.

Alle rettelser skal afsluttes med tryk pa ‘Gem’ knappen. = Y™
4.4. Kontaktoplysninger.
Kontaktoplysninger
Fulde navn Keld Gade
Adresse Margrethevej 9
Postnr og by 8800 Viborg
Land Denmark
Internationalt navn f.eks. United States for USA
Telefon 86629263 Hjemme ~  Fastnet -
40619263 Hjemme ~  Mobil » -
+
Email kgadeprivat@mail .dk -
+
Privatliv v
v vl
V]
+Gem

Alle rettelser skal afsluttes med tryk pa ‘Gem’ knappen.
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4.5. Familie.

‘ Familie ~

[[] samme postadresse for alle | familien

Navn Adresse By Fedselsdato
Keld Gade Margrethevej 9 8800 Viborg 03-05-1953
Pia Gade Margrethevej 9 8800 Viborg 13-06-1953

Det er kun din klubadministrator som kan tilfgje medlemmer til din familie.

4.6. Nyhedsformidling:

Nyhedsformidlin ~
Modtag emails
Modtag blade

[ 7 e e— Tilmeld dig nyhedsbrev fra Dansk Orienterings-Forbund:
(?Nyhedshreve

L L L L L
vl L] L L]

Her er det vigtigt at du saetter flueben i de relevante og ngdvendige tjekbokse.

Bladene er klubbens blad eller nyhedsbrev hvis et sadant findes. Og dernaest forbundets blad.
Nyhedsbrevene fra forbundet kommer fra de forskellige indsatsomradet defineret af forbundet. Dermed har
du mulighed for at fglge med i hvad der foregar pa forbundsplan.

Husk at afslutte alle rettelser med tryk pa ‘Gem’ knappen.

4.7. Omdigi din klub.

‘ Viborg OK ~

Status Aktiv & Skift medlemstatus
Kontaktperson Lagbstilmelder, Steevne IT, Klubblad, Materiel, Uddannelse, Klubbutik, O-service

Rettigheder Klubadministrator Klubtilmelder Adgang til
maillister Arrangar Kortadministrator Depothestyrer

Udlant Klubhus nggle: 01011998 =Depotbestyrer

Andre klubber Dansk Orienterings-Forbund (Organisation)
Nordkredsen (Organisation)

Her findes de oplysninger som klubbens medlemsadministrator har opdateret omkring dig.
Det er kun din klubadministrator som kan andre i dette punkt.
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5. Hjeelp.

Undr faneblad "Hjeelp’ finder du de forskellige muligheder der er for at fa hjeelp.

(0)=X{=Ja"/[«-] Kalender Kort&Skov Klubber Lgbere Felles Find Hjzlp~ A

©Sog i hjelp
Hjeelp & Sitemap (2]
© Support

Seg i hjeelp Q U Cookie- og privatlivspolitik

& Om O-service

PSR mrimeldingsprocessen
B

Betaling for O-service

& Manualer
F Fulde navn ewons

Klubadministrator
Klubtilskud Klubadministration
Kredsadministrator

L Link til O-service
Lgbernavn

(o] Online Generelt
Ophavsret til O-service

Systemet starter med s@gning pa stikord. Veaelg fra listen og fa en forklaring. Eller vaelg et punkt i menulisten.

5.1. Site map.

Vaelg punktet 'Site map’ i drop-down listen og du far denne oversigt:

[ °]

+ Kalender
M Kalender # HUSK tilmeldinger i Skovtilladelser
M I0F events
+ Kort & Skov
MIFind kort I Kortoversigt &% Skovoversigt
+ Klubber
# Min klub [@} Klubadresseliste Ll Statistik
+ Lebere
# Tilmeldinger & Ret lgber & Ret adgang
+ Feelles
% Divisioner [l L andsstatistik @ Programmer
+ Find
& Laber B Kontaktpersoner # Klubber
9 Klubber pd kort
+ Hjzelp
@ 5Soeg i hjzlp s Sitemap @ Support
U Cookie- og privatlivspolitik B Om O-service B Tilmeldingsprocessen
& Manualer

5.2. Support.

Veelg punktet ‘Support’ i drop-down listen og du far denne oversigt:

Support e

Support til lsbere Support til klubber Kredsadministratorer

Har du som lgber problemer med at rette personlige oplysninger, tilmelde eller skal have aendret familie, skal du kontakte en af dine klubadministrator

EHans Chr. Spnderriis
=Keld Gade
=Pia Gade

Du kan laese nyheder om O-service pd DOFs hjemmeside (&, samt pd Facebook O-service FAQ B, hvor du ogsa kan stille spargsmal, hvis du er oprettet som
gruppemedlem.

F@rste faneblad: ’Support til Isbere’:  Medlemmer skal tage fat i egen klubadministrator for at fa hjzelp.
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Andet faneblad: ’Support til klubber’ indeholder navnene pa supportere fra kredsene.
En klubadministrator kan tage fat i en af disse superbrugere nar der er behov for det.

Support [2]

Support til lsbere Support til klubber Kredsadministratorer

Support til klubadministratorer varetages nedenstdende, der ogsa modtager forslag og kommentarer.
Nordkredsen =Keld Gade (formand) Viborg OK
=Keld @stergaard Mariager Fjord OK
Sydkredsen =Bjorn R. Christoffersen Svendborg OK
@stkredsen ¥Charlotte Bergmann Allergd OK
XHenrik Poulsen FIF Hillergd Orientering
®Mogens Hald Kristensen OK Roskilde

Du kan lazse nyheder om O-service pd DOFs hjemmeside (&', samt p& Facebook O-service FAQ B3, hvor du ogs3 kan stille spgrgsmal, hvis du er oprettet som
gruppemedlem.

Faneblad 'Kredsadministratorer’ indeholder de personer der kan oprette nye arrangementer i kalenderen.

Support 2]

Support til lgbere Support til klubber Kredsadministratorer

Oprettelse af arrangementer i kalenderen m.m.
Nordkredsen B =Anker Maller (Terminsliste)
Sydkredsen EPer Eg Pedersen (Terminsliste)
@stkredsen =Bjarke Sucksdorff (Terminsliste)
MTB-O ®lohan Holkmann Jacobsen
DOF &Erling Thisted (mgader)
=Anders Hav Bachhausen (kursus)
Born & Ungdom ¥Charlotte Bergmann

Du kan laese nyheder om O-service pd DOFs hjemmeside (£, samt pd Facebook O-service FAQ B, hvor du ogs8 kan stille spgrgsmaél, hvis du er oprettet som
gruppemedlem.

5.3. Cookie- og privatlivspolitik.

Veaelg punktet ‘Cookie- og privatlivspolitik’ i ‘Hjeelp’ drop-down listen for fa oplysninger derom.

) Cookie- og privatlivspolitik

Brug af cookies i O-service:

. » Der benyttes interne cookies til kontrol af login og gemning af indstillinger du selv vaelger.
» Der benyttes i O-service ikke trediepartscookies og der videregives ikke oplysninger til trediepart.

» Ved tryk p3 Facebook-like knap i bunden af siden, kan der aktiveres cookies fra Facebook

" ———

Cookie- og privatlivspolitik for O-service er igvrigt omfattet af samme retningslinier som for hjemmesider under Dansk
OrienteringsForbund.

Persondata i O-service:

-

O-service indeholder kun oplysninger om dig, som er ngdvendig for dit medlemskab af en dansk orienteringsklub, og for din
deltagelse i aktiviteter under Dansk OrienteringsForbund og klubber.

-

Du kan pa siden &Ret Ilgberoplysninger se, hvilke personlige oplysninger der er gemt om dig, samt i afsnit "Kontaktoplysninger”
angive i hvilket omfang dine oplysninger skal vaere synlige for andre medlemmer.

-

Dine personlige oplysninger kan af din klubs klubadministratorer og databehandlerer eksporteres til interne klubformal.

[ For forklaring om handtering af cookies, persondataforordning, @nske om sletning af data mm. henvises til Dansk OrienteringsForbund
Cookie- og privatlivspolitik (.
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5.4. Om O-service.

Veaelg punktet ‘Om O-service’ i 'Hjaelp’ drop-down listen for fa generelle oplysninger om O-service.

‘ Om O-service

Generelt Kode og veerktajer Eksterne datakilder

bl.a. bestér af:

Kontrol af klubbens lgbstilmelder

L3

»

v Tilmelding af den enkelte laber

L3

» Afhentning af de samlede tilmeldinger tilbage til arrangaren

Oven i dette far den enkelte klub mulighed for:

Systemet bestar af en razkke databaser, der tilsammen skal gore det muligt at handtere tilmeldinger med s& fa indtastninger som muligt - en proces der

Oprettelse i kalenderen ndr man planlaagger de kommende &rs terminslister
Overfdrsel af data fra arranggrens lgbsadministrations program

» Intern email-, telefon- og postadresseliste, som det enkelte medlem selv kan holde ajour

5.5. Tilmeldingsprocessen.

Veelg punktet ‘Tilmeldingsprocessen’ i "Hjeelp’ drop-down listen for fa en forklaring med mange detaljer.

5.6. Manualer.

Veaelg punktet ‘Manualer’ i drop-down listen for fa en liste over tilgeengelige manualer.

Manualer

Emne Opdateret
WMedlem - kom godt igang 26-10-2009
WMedlem - Mere i detaljer om systemet 09-03-2016
Warrangement i kalenderen 09-03-2016
WKlub og medlemsadministration 09-03-2016
Warrangementstilmelding og regnskab 09-03-2016
WKortadministratorer 10-03-2016
W1 times kursus for medlemmer 30-10-2009
W3 timers kursus for klubadministrator 30-10-2009

Manualerne er sogt udformet, sa enhver med manualen i hdnden kan
udfere grundfunktionerne i systemet. Det er altsd ikke ambitionen at lave
en manual, der kan give svar pa ethvert problem eller spidsfindighed. Hvis
man har lyst til at begive sig ud i systemets kroge, er man velkommen,
men ma s4 ty til systemets egen manual eller egne forsegsfaerdigheder.

Manualerne er udformet i word og kan trykkes som 2 A5-haefter.

Manualerne er rettet mod forskellige omrader af systemet. Manualerne kan downloades og printes.

Denne manual er: Medlem — Mere i detaljer om systemet.
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